
 

 

 

 

RIKTLINJER 
2024-10-03 

Dnr KS/2024:86 
1 av 8 

 

 

   
 

 
 

Riktlinjer för Salems kommuns Näringslivskommitté 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Antaget av kommunfullmäktige 2024-10-03, § 42  med dnr KS/2024:86            
 

 

 Post: Salems kommun, 144 80 Rönninge Telefon: 08-532 598 00 E-post: info@salem.se Org nr: 212000-2874 

 Besök: Säby Torg 16, Salem Fax: 08-532 598 87 Webb: www.salem.se Bankgiro: 210-9569 

 



 

 

 

 

RIKTLINJER 
2024-10-03 

Dnr KS/2024:86 
2 av 8 

 

Innehållsförteckning 

 

Riktlinje för Näringslivskommittén​ 3 

§ 1. Näringslivskommitténs verksamhet​ 3 

§ 2. Organisation inom verksamhetsområdet​ 3 

§ 3. Behandling av personuppgifter​ 3 

§ 4. Sammansättning​ 4 

§ 5. Ordförandens ansvar​ 4 

§ 6. Sammanträden​ 4 

6.1 Tidpunkt​ 4 

6.2 Kallelse​ 5 

6.3 Förhinder och inkalla ersättare​ 6 

6.4  Ersättares tjänstgöring​ 6 

6.5  Jäv, avbruten tjänstgöring och växeltjänstgöring​ 6 

6.6 Yrkanden​ 6 

6.7 Deltagande i beslut​ 7 

6.8 Reservation​ 7 

6.9 Protokoll​ 7 

6.10 Justering av protokoll​ 7 

6.11 Närvarorätt​ 7 

§ 7. Ersättning​ 8 

 

 Post: Salems kommun, 144 80 Rönninge Telefon: 08-532 598 00 E-post: info@salem.se Org nr: 212000-2874 

 Besök: Säby Torg 16, Salem Fax: 08-532 598 87 Webb: www.salem.se Bankgiro: 210-9569 

 



 

 

 

 

RIKTLINJER 
2024-10-03 

Dnr KS/2024:86 
3 av 8 

 

 
 

§ 1. Näringslivskommitténs övergripande uppgifter 
Kommittén har till syfte att medverka till utvecklandet av en levande dialog för samverkan 
och ömsesidig information mellan Salems kommun och näringslivet. Samverkan ska leda 
till ökad kännedom om företagarnas situation och ge perspektiv på olika frågor som rör 
tillväxt i kommunen. 
 
Därutöver ska kommittén ha bland annat följande uppdrag. 
 

-​ Kommittén ska vara remissinstans i enskilda ärenden som rör kommitténs 
verksamhetsområde. 

-​ Kommittén ska lägga fram förslag till åtgärder och verka för att antagna 
målsättningar rörande arbetsplatsområden, sysselsättning, utbildning med mera 
realiseras. 

-​ Kommittén ska vara en informationskanal mellan näringslivet och kommunen. 
 
 

§ 2. Organisation inom verksamhetsområdet 
Kommittén ansvarar för att dess organisation är tydlig och ändamålsenlig med hänsyn till 
av fullmäktige fastställda mål och styrning samt lagar och andra författningar för 
verksamheten. 
 
Kommunstyrelsens kansli ska ställa personal till kommitténs förfogande i den omfattning 
som behövs för att kommittén ska kunna fullgöra sina uppgifter. Kommundirektören 
deltar i kommitténs arbete i lämplig omfattning. 
 
 

§ 3. Sammansättning 
Kommittén består av sex ledamöter och sex ersättare valda för tid som sammanfaller med 
mandattiden för kommunens nämnder, styrelser, utskott och råd. Tre ledamöter  (varav 
en ordförande) och tre ersättare ska vara kommunala representanter och utses av 
fullmäktige. 
 
Tre ledamöter (varav en vice ordförande) och tre ersättare ska företräda näringslivet i 
Salems kommun. Dessa utses på följande sätt 
 

-​ En ledamot och en ersättare utses av Salemföretagarna  
-​ En ledamot och en ersättare utses av Företagarna i Salem- Botkyrka 
-​ En ledamot och en ersättare utses av kommittén. Denna ledamot/ersättare ska 

representera näringslivet. 
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Ordföranden ska vara förtroendevald och utses av kommunfullmäktige och vice 
ordföranden utses av näringslivsrepresentanterna. 
 

§ 4. Ordförandens ansvar 
Utöver vad som föreskrivs i lag åligger det ordföranden i kommittén att ansvara för 
följande. 
 
1. leda kommitténs arbete och sammanträden, 
2. kalla till sammanträde i enlighet med lag och riktlinje, 
3. kalla ersättare, 
4. inför sammanträdena se till att ärendena som ska behandlas av kommittén vid behov  
är beredda, 
5. se till att färdigberedda ärenden snarast behandlas i kommittén, 
6. lägga fram förslag till beslut i ärenden som ska avgöras av kommittén 
7. bevaka att kommitténs beslut verkställs, och 
8. representera kommittén vid uppvaktning hos myndigheter, konferenser och 
sammanträden om inte kommittén bestämt annat i ett särskilt fall. 
 

§ 5. Arbetsformer  

5.1 Tidpunkt 
Kommittén sammanträder på dag och tid som kommittén bestämmer. 
 
Sammanträde ska hållas också om minst en tredjedel av kommitténs ledamöter begär det 
eller om ordföranden anser att det behövs. En begäran om extra sammanträde ska göras  
skriftligen hos ordföranden och innehålla uppgift om det eller de ärenden som önskas bli  
behandlade på det extra sammanträdet. 
 
Ordföranden ska, om möjligt, samråda med vice ordförandena om tiden för extra  
sammanträde. 
 
Om det föreligger särskilda skäl får ordföranden ställa in ett sammanträde eller ändra 
dagen eller tiden för sammanträdet. Om möjligt ska samråd ske med vice ordförandena. 
 
Om ordföranden beslutar att ett sammanträde ska ställas in eller att dagen eller tiden för 
ett sammanträde ska ändras, ska ordföranden se till att varje ledamot och ersättare 
snarast underrättas om beslutet.  
 
5.2 Sammanträde på distans 
 
Kommittén får, om särskilda skäl föreligger, sammanträda med ledamöter närvarande på 
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distans. Kallas kommittén med kort varsel ska anmälan om önskemål att delta på distans 
meddelas i direkt anslutning till att ledamoten får kallelsen. Ordföranden avgör om 
närvaro får ske på distans. 
 
Digitalt sammanträde får endast äga rum om ljud- och bildöverföring sker i realtid och på 
ett sådant sätt att samtliga deltagare kan se och höra varandra på lika villkor. Lokalen ska 
vara så beskaffad att obehöriga inte ska kunna ta del av sammanträdeshandlingar, bild 
eller ljud. 
 

Ärenden som innehåller sekretess och/eller känsliga personuppgifter får ej behandlas på 
distans. 
 

5.3 Kallelse 
Ordföranden ansvarar för att kallelse med föredragningslista och handlingar utfärdas till  
sammanträdena. När varken ordföranden eller en vice ordförande kan kalla till  
sammanträde ska den som varit ledamot i kommittén längst tid göra detta 
(ålderspresidenten).  
 
Kallelsen ska vara skriftlig och innehålla uppgift om tid och plats för sammanträdet.  
Kallelsen ska på ett lämpligt sätt ställas till varje ledamot och ersättare samt annan  
förtroendevald som får närvara vid sammanträdet senast 7 dagar före 
sammanträdesdagen.  
 
Kallelse får ske elektroniskt. Ordföranden bestämmer formen för  
kallelse.  
 
Kallelsen ska åtföljas av föredragningslista. Ordföranden bestämmer i vilken utsträckning  
handlingar som tillhör ett ärende på föredragningslistan ska bifogas kallelsen. 
Ordföranden ska i kallelsen ange om handlingar har utelämnats. 
 
Utsänd föredragningslista får, om särskilda skäl föreligger, kompletteras med ytterligare 
ärenden, förutsatt att förslag till beslut och handlingar i tillkommande ärenden sänds ut 
så att de kan antas ha kommit ledamöterna till del minst en vardag innan dagen för 
sammanträde. 
 
Ärenden som inte upptagits på ordinarie eller kompletterande föredragningslista får 
endast tas upp till avgörande om samtliga närvarande ledamöter är ense därom. Om 
någon ledamot begär det ska sådant ärende bordläggas. 
 

5.4 Förhinder och inkalla ersättare 
En ledamot som är förhindrad att delta i ett sammanträde eller i en del av ett 
sammanträde, ska snarast anmäla detta till kommitténs ordförande och sin ersättare.  
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Ersättare har rätt att närvara även om ordinarie ledamot tjänstgör.  
 

5.5  Ersättares tjänstgöring 
Om en ledamot är förhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammanträde ska en 
ersättare tjänstgöra i ledamotens ställe. Den ersättare som kallas in är den som står i tur 
att tjänstgöra och som inte redan har kallats in.  
 
En ledamot som inställer sig under ett pågående sammanträde har rätt att tjänstgöra 
även om en ersättare trätt i ledamotens ställe. 
 
Ersättarna ska, om dessa inte väljs proportionellt, tjänstgöra enligt den ordning som  
fullmäktige har bestämt.  
 
Ersättare som är närvarande men inte tjänstgör har yttranderätt men inte rätt att lämna 
förslag till beslut eller rätt att få sin mening antecknad till protokollet (beslutat KF 
2018-06-14, § 33). 
 
En ersättare som har börjat tjänstgöra har alltid företräde oberoende av turordningen. 
Om det etablerade majoritetsförhållandet mellan partierna påverkats genom ersättarens  
tjänstgöring får dock en ersättare som inställer sig under pågående sammanträde träda in 
i stället för en ersättare som kommer längre ner i turordningen. 
 

5.6  Jäv, avbruten tjänstgöring och växeltjänstgöring 
En ledamot eller en ersättare som avbrutit sin tjänstgöring på grund av jäv i ett ärende får 
tjänstgöra igen sedan ärendet handlagts.  
 
Ledamot som en gång avbrutit tjänstgöringen under ett sammanträde på grund av annat 
hinder än jäv får åter tjänstgöra om ersättarens inträde har påverkat det etablerade 
majoritetsförhållandet mellan partierna. 
 

5.7 Yrkanden 
När kommittén förklarat överläggningen i ett ärende avslutad, går ordföranden igenom de 
yrkanden som har framställts under överläggningen och kontrollerar att de har uppfattats  
korrekt. 
 
Ordföranden befäster genomgången med ett klubbslag. Därefter får inte något yrkande  
ändras eller läggas till, om inte kommittén enhälligt beslutar att medge det. 
 
Om ordföranden anser att det behövs ska den ledamot som har framställt ett yrkande  
lämna det skriftligt. 
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5.8 Deltagande i beslut 
En ledamot som, där detta är möjligt, avser att avstå från att delta i ett beslut, ska anmäla 
detta till ordföranden innan beslut fattas. 
 
En ledamot som inte har gjort en sådan anmälan anses ha deltagit i beslutet, om 
kommittén fattar det med acklamation. 
 

5.9 Reservation 
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera 
reservationen ska ledamoten göra det skriftligt. Den skriftliga reservationen med 
motiveringen ska lämnas till sekreteraren före den tidpunkt som har fastställts för 
justeringen av protokollet. Motsvarande gäller vid omedelbar justering. 
 

5.10 Protokoll 
Kommitténs sammanträden ska dokumenteras i ett protokoll. 

 
Ordföranden kan medge en ledamot som deltagit i överläggningen i ett ärende att 
anteckna sin mening i protokollet, en så kallat särskilt yttrande, eller att få en 
protokollsanteckning införd i protokollet. Begäran ska framställas i anslutning till ärendets 
behandling och anteckningen eller yrkandet ska presenteras innan sammanträdet 
avslutas. 
 
Protokollet ska publiceras på kommunens webbplats och delges kommunstyrelsen som 
ett anmälningsärende. 
 

5.11 Justering av protokoll 
Protokollet justeras av ordföranden och en ledamot.  
 
Kommittén kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen 
ska redovisas muntligt och skriftligt vid sammanträdet och justeras av ordföranden och en 
ledamot. 
 

5.12 Närvarorätt  
Anställd i kommunen och särskild sakkunnig och som inte är ledamot eller ersättare i 
kommittén har rätt att närvara vid sammanträde med kommittén för att lämna 
upplysning. 
 
Om kommittén beslutar, får den som har kallats delta i överläggning men inte i beslut. 
 
Kommittén får även bestämma att annan har rätt att närvara vid kommitténs 
sammanträde. 
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§ 6. Ersättning 
Ledamöter och ersättare ska erhålla sammanträdesarvode för den tid som nedlagts på 
sammanträde i enlighet med gällande Reglemente för ekonomiska ersättningar till 
förtroendevalda. 
 
Ledamöterna i kommittén som representerar näringslivet har rätt till ersättning på 
samma villkor som de kommunala representanterna. 
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