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Fordonspolicy for Salems kommun

1. Syfte
Denna policy anger grundprinciperna for Salems kommuns hantering och ansvarsfordelning
av fordon. Salems kommun stravar i alla lagen efter att forebygga riskerna for att nagon av
vara anstallda kan komma att drabbas av ohalsa och olycksfall. Detta innefattar dven
trafiksakerheten.

2. Omfattning
Denna policy omfattar alla Salems kommuns fordon, sasom bilar, cyklar, traktorer och andra
typer av motorfordon.

3. Ansvar

Ansvar for Salems kommuns fordon
e Forvaltningschef har ansvar att tillse att verksamheten har ratt anpassade, samt ratt
antal fordon for verksamheten. Darutéver har forvaltningschefen att tillse att
forvaltningens fordon anskaffas i enlighet med kommunens miljomal for fordon.
® Enhetschef eller motsvarande ansvarig medarbetare ska:
o ftillse att fordonen halls i trafiksakert skick samt tillse att fordonen halls rena
och representativa.
o ftillse att medarbetare har kunskap om kommunens policy for fordon.
o sakerhetsstélla att fordon/maskinerna ar besiktigade och godkdnda samt
uppfyller de sdkerhetskrav som stalls med avseende pa uppdragets art.
o vid skada omedelbart géra anmalan till férsakringsbolag samt att en
reparation av fordonet inleds sa snart det ar mojligt.
e Varje enhet bar sin egen fordonskostnad.
o Miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningen har det samordnande ansvaret for
kommunens upphandling av fordonsleasing.
® Policyn ska ses 6ver och revideras varje mandatperiod.

4. Handhavande av fordon
Fordonsanvandning

e Kommunens tjanstefordon far enbart anvdndas vid tjansteutovning.

e Kommunens tjanstefordon far endast anvandas av anstélld personal eller av person
med anstéllningslika férhallanden som undertecknat sarskild forbindelse om
tjanstgoring.

e Kommunens tjanstefordon far inte anvandas for privat bruk och inte anvandas vid
ovningskorning.

o Under icke arbetstid ska fordonet vara uppstalld pa tjanstestallet. Undantag kan vid
sarskilda omstandigheter, sasom jourtjanstgoring, beviljas av
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enhetschef/arbetsledare.

For inkop av drivmedel, olja, kemisk/tekniska produkter finns tankkort vilket &r
kopplat till fordonet. Kortet far inte anvandas till annat fordon.

Vid reparation samt inkop av kompletterande utrustning/byte befintlig utrustning
ska det godkannas av ansvarig enhetschef.

Blankett for skadeforsakring ska férvaras i fordonet.

Kommunens fordon ska vara rokfria och inga djur far férvaras/transporteras i
fordonen.

Forarens ansvar vid kdrning i tjdnsten. FOraren ska:

ha den behorighet som kravs for att pa ett trafiksdkert satt kora i tjansten. Giltigt
korkort/forarbevis erfordras.

utfora inre och yttre sakerhetskontroll av fordonet innan fard.

alltid folja gallande hastighetsbegransning, parkeringsregler och andra gallande
trafikregler (exempelvis nyttjande av mobiltelefon vid kérning). Boter betalas av
ansvarig forare.

genom sitt korsatt och 6vriga beteende alltid upptrada som en férebild i trafiken.
alltid lasta ratt enligt gillande férordningar. Overlast och lastning pa fel sétt far
aldrig forekomma.

rapportera alla tilloud och olyckor sa snart som maijligt till ndrmaste chef.

fylla i kérjournal for varje resa.

i sitt korsatt och val av fardvag alltid efterstrava laga avgasutslapp och lag bullerniva,
samt undvika onodig tomgangskorning.

vid transporter av minderariga, anvanda for andamalet godkanda bilbarnstolar.

Anvanda cykel i tjansten:
Alla som anvander cykel i tjanst i Salems kommun ska anvanda hjalm.

5.

Fordonskrav

Salems kommuns fordon ska

vara markta enligt kommunens grafiska profil, undantag kan ske om sarskilda skal
foreligger inom vissa verksamheter.

anskaffas i enlighet med kommunens miljomal fér fordon.

ha en sdkerhetsutrustning som minst omfattar varselvast, varningstriangel,
forstahjalpenforband, isskrapa och snéborste.

for arbetsfordon som utfér arbeten vid eller pa vag, vara utrustade med
varningslykta med orange blinkande sken.

pa alla cyklar ska finnas lyse, ringklocka och reflexer.

Vid nyanskaffning av fordon ska anskaffande verksamhet 6verviaga om fordonet med
hansyn till verksamhetens art:

ska forses med alkolas
ska ha dubbdack eller dubbfria vinterdack
har behov av fyrhjulsdrift

Uppfdljning och kontroll
Varje forvaltning ska via egenkontroll, félja upp att rutinerna for fordonshantering
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efterlevs.

e Vid misstanke om alkohol- och/eller drogpaverkan ska ansvarig chef omgaende
vidta atgarder enligt kommunens policy for alkohol och droger.

e Vid inrapporterade synpunkter gillande kommunens fordon eller framférande av
fordon ska gédngse regler for synpunktshantering foljas. Inkomna synpunkter tas
emot for vidarebefordran till ansvarig verksamhet for atgard och aterkoppling.

7.  Forsakringar

o Kommunens bilar ar forsdakrade. Kommunagda fordon &r férsdkrade genom
kommunens upphandlade férsdkring och leasingfordon ar forsiakrade genom
leasingbolaget. Vid férsakringshdndelse - kontrolleras vad som géller for det fordon
som framfors.




