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I anslutning till vad som regleras i kommunallagen, vallagen och 6vrig lagstiftning och
forfattningar som berér kommunens verksamhet ska foljande reglemente galla for
valnamnden.

§ 1. Valnamndens overgripande uppgifter

Valndmnden (nedan kallad namnden) ska fullgéra de uppgifter som ankommer pa
namnden enligt bland annat vallag, lagen om folkomrdstning och lag om kommunala
folkomrostningar.

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de féreskrifter som anges i
lagar och forordningar, de mal och riktlinjer som fullméaktige har bestamt och
bestimmelserna i detta reglemente.

Namnden ar lokal valmyndighet i samband med val till riksdagen, region- och
kommunfullmaktige, Europaparlamentet samt vid eventuellt forekommande
folkomrostning, omval eller extra val.

Namnden ansvarar for versyn av kommunens indelning i valdistrikt och bereder drenden
om fullmaktiges forslag till andringar i valdistriktsindelningen.

Namnden ansvarar for att det finns lampliga vallokaler och rostningslokaler.

Namnden ansvarar for att forordna och utbilda rostmottagare och 6vrig tillfallig personal
for att genomfora val och folkomrdstningar.

Namnden ska informera allmdnheten om férestaende val och folkomréstningar samt i
ovrigt om vasentliga delar i den egna verksamheten.

Namnden ska informera pa lampligt satt om den egna verksamheten till
- allmanheten (kommunens innevanare)
- kommunfullmaktige
- kommunstyrelsen
- 6vriga namnder samt 6vriga berérda instanser.

Namnden ska fortlépande se dver och vid behov revidera sitt regelverk.

§ 2. Uppdrag och verksamhet

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Den ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut — har bestdmt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststallda

mal uppnas och i dvrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

§ 3 Ndimndens sammansattning
Namnden bestar av 7 ledamoter och 7 ersattare. Namnden véljs av kommunfullméktige.
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§ 4 Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hénsyn till av
fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Kommunstyrelsens kansli ska stdlla personal till valnamndens férfogande i den omfattning
som behovs for att namnden ska kunna fullgéra sina uppgifter.

§ 5. Processbehorighet
Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden inom
sitt verksamhetsomrade.

§ 6 Behandling av personuppgifter
Valndmnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i valndmndens verksamhet.

Om namnden behandlar personuppgifter i ett for flera ndmnder gemensamt system ar
ndmnden gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med de andra namnderna.
Hanteringen ska da regleras av en 6verenskommelse.

Om valndmnden behandlar personuppgifter pa en annan namnds uppdrag utgor
valndmnden personuppgiftsbitrade. Den personuppgiftsansvariga namnden ska utfarda
instruktioner for personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska féremalet for
behandlingen, behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av personuppgifter och
kategorier av registrerade framga.

Nar namnden utgor personuppgiftsbitrade ska hanteringen ske i enlighet med uppstallda
krav i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den
27 april 2016.

Valnamndens dataskyddsombud dr samma ombud som det fér kommunstyrelsen.

§ 7. Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Valnamnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.
Valndmnden ska under de ar det ar val, tva ganger per ar, redovisa till fullmaktige hur den
har fullgjort de uppdrag som fullméaktige har lamnat till den
- ireglemente
- genom finansbemyndigande i form av ramanslag i budget.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
namnden har fullgjorts.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
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§ 8. Information och samrad
Valndmnden ska fran dvriga namnder fa den information och det underlag de behover i
sin verksamhet.

Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnden ska samrada nar deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.

§ 9. Arbetsformer

§ 9.1 Tidpunkt fér sammantraden
Ndamnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begar det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sa mmantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséattare
snarast underrattas om beslutet.

§ 9.2 Deltagande pa distans

Valndmndens ordférande far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantrada med narvarande
pa distans. Kallas namnden med kort varsel ska anmélan om 6nskemal att delta pa distans
meddelas i direkt anslutning till att ledamoten far kallelsen. Ordféranden avgér om
narvaro far ske pa distans.

Digitalt sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att obehdriga inte ska kunna ta del av sammantradehandlingar, bild eller
ljud.

Arenden som innehaller sekretess och/eller kinsliga personuppgifter far ej behandlas pa
distans.
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§ 9.3 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse med féredragningslista och handlingar utfardas till
sammantradena. Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till
sammantrade ska den som varit ledamot i nédmnden langst tid gora detta
(alderspresidenten).

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér ssmmantradet.
Kallelsen ska pa ett lampligt satt stallas till varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast 7 dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelse far ske elektroniskt. Ordféranden bestimmer formen for kallelsen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordféranden ska i kallelsen ange om handlingar har utelamnats.

Utsdnd foredragningslista far, om sarskilda skal foreligger, kompletteras med ytterligare
arenden, forutsatt att forslag till beslut och handlingar i tilkommande drenden sands ut sa
att de kan antas ha kommit ledaméterna till del minst en vardag innan dagen for
sammantrade.

Arenden som inte upptagits pa ordinarie eller kompletterande féredragningslista far
endast tas upp till avgérande om samtliga narvarande ledamoter dr ense darom. Om
nagon ledamot begér det ska sadant drende bordlaggas.

§ 9.4 Narvaroratt

Namnden har ratt att ge anstalld i kommunen och sarskild sakkunnig och som inte ar
ledamot eller ersattare i namnden ratt att narvara vid sammantrdade med namnden for att
[amna upplysning.

Om namnden beslutar, far den som har kallats delta i 6verlaggning men inte i beslut.
Namnden far dven bestdmma att annan har ratt att narvara vid namndens sammantrade.
§ 9.5 Ordférandens ansvar

Utover vad som som foreskrivs i lag aligger det ordféranden i ndamnden att ansvara for
féljande.

1. leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ledamoter och erséttare,

4. infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i némnden vid behov
ar beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndamnden,

6. lagga fram forslag till beslut i arenden som ska avgoras av ndmnden,
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7. bevaka att namndens beslut verkstalls.

§ 9.6 Presidium
Namndens presidium bestar av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet
i den man ordféranden anser att det behovs.

§ 9.7 Ersattare for ordféranden och vice ordférande
Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett sammantrade, far valndmnden utse en annan ledamot som erséattare for dessa.

Tills valet forrattas, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
valndmnden under langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande gdller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

§ 9.8 Forhinder
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska sjalv ombesorja att vederborande ersattare kallas i dennes stélle.

§ 9.9 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare som kallas in &r den som star i tur
att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven
om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i fullméaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som ar ndarvarande men inte tjanstgor har yttranderatt men inte ratt att lamna
forslag till beslut eller ratt att fa sin mening antecknad till protokollet (beslutat KF
2018-06-14, § 33).

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom erséattarens
tjanstgoring far dock en ersattare som instéller sig under pagaende sammantrade trada in
istallet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.
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§ 9.10 Jav, avbruten tjanstgoring och vaxeltjanstgoring
En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

§ 9.11 Yrkanden

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
[amna det skriftligt.

§ 9.12 Deltagande i beslut
En ledamot som, dar detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med acklamation.

§ 9.13 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Den skriftliga reservationen med
motivering ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

§ 9.14 Protokollsanteckning, sarskilt yttrande

Ordféranden kan medge en ledamot som deltagit i overlaggningen i ett drende att
anteckna sin mening i protokollet, en sa kallat sarskilt yttrande, eller att fa en
protokollsanteckning inford i protokollet. Begadran ska framstallas i anslutning till arendets
behandling. Anteckningen eller yttrandet ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt
som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar
justering.

§ 9.15 Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt efter sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

§ 9.16 Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.
Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
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enligt gdllande bestammelser.

§ 10. Delgivningsmottagare
Delgivning med valnamnden sker med ordféranden, kommundirektéren, ledamot eller
annan anstalld som valndmnden beslutar.

§ 11. Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran valndmnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av ndmndens sekreterare. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordférandena och vid forfall for denne den ledamot som
namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt namndens direktiv
underteckna handlingar pa namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses att gora detta.

§ 12 Namndinitiativ

Enligt 4 kap 20 § kommunallagen har varje ledamot av en namnd eller kommunstyrelsen
ratt att vacka arenden i aktuell instans, vilka hanteras enligt senast antagen rutin for
namndinitiativ.
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